[image: image1.jpg]






JYVÄSKYLÄN KAUPUNKI




Opetustoimi





7
[image: image2.jpg]






JYVÄSKYLÄN KAUPUNKI




Opetustoimi






   JYVÄSKYLÄN KAUPUNGIN YMPÄRISTÖHALLINTAJÄRJESTELMÄ
[image: image3.jpg]



    Hyväksytty opetuslautakunnassa 21.11.2006 

JOHDANTO
Opetustoimi pyrkii siihen, että jokainen oppilaitos henkilökuntineen sekä opetuspalvelukeskus työntekijöineen sitoutuu vastuullisuuden kulttuuriin, joka sisältää vastuun tulevaisuudesta ja ympäristöstä sekä globaalin vastuun. Sama päämäärä on koko Jyväskylän kaupunkiorganisaatiolla. Opetustoimen ydintoimintojen eli opetuksen, oppimisen ja myös opetuksen arvioinnin ja sekä opetuksen kehittämisen vaikutukset ympäristöön ovat suureksi osaksi välillisiä. Ne näkyvät vasta pitkän ajan kuluessa oppilaiden ja heidän perheidensä käyttäytymisenä. Koulutuksen järjestäjä, opetustoimen luottamushenkilö- ja virkamiesjohto sekä opetustoimen henkilöstö voivat omassa toiminnassaan kuitenkin jo nyt mm. hankinta- ja kuljetuspäätöksillään sekä energian ja veden kulutusta tarkkailemalla ja tarkoituksenmukaisesti pienentämällä vaikuttaa siihen, että päästöt ja muu ympäristökuormitus vähenevät jatkuvasti opetuksen toimialalla. Lisäksi voidaan toimia siten, että hankinnoissa, kuljetuksissa ja kierrätyksessä aines- ja energiakierrot toteutuvat ekonomisesti ja ekologisesti kestävällä tavalla. 

Kestävää kehitystä ja ympäristöä koskevat asiat sisällytetään kaupungin perusopetuksen ja lukiokoulutuksen opetussuunnitelmiin kaikkiin aineisiin siten kuin opetushallituksen antamat opetussuunnitelmien perusteet edellyttävät.

Opetustoimen ympäristökäsikirjassa kuvataan, miten opetustoimi sisällyttää ympäristötoiminnan periaatteet ja menettelyt toimintaansa Jyväskylän kaupungin ISO-standardia (SFS-EN ISO 14001:1996) ja Emas-asetusta (N:o 761/2001) mukailevan ympäristöjohtamisen toimintamallin tarkentamiseksi. 

Käsikirjaan sisältyy myös opetustoimen ympäristöpolitiikka. Se on laadittu muuttamalla Ympäristöjyvät–ohjelman mukaisen ympäristöohjelman oppilaitoksille suunnattu ohjeistus em. säädösten ja asiakirjojen vaatimuksia vastaavaksi. Ympäristökäsikirja ja siihen sisältyvä ympäristöpolitiikka tarkistetaan vähintään valtuustokausittain.
MÄÄRITELMÄT

Tässä asiakirjassa käytetään termejä seuraavasti:

Yksiköllä tarkoitetaan tässä asiakirjassa ja kaupungin ympäristöhallintajärjestelmätyössä yleensäkin kaupungin hallintokuntaa, liikelaitosta ja tytäryhtiötä ja myös hallintokuntaa pienempää alayksikköä (osasto, toimiala, toimintayksikkö, palveluyksikkö tai muu vastaava).

Ympäristöasioiden hallintajärjestelmällä (lyhyesti ympäristöjärjestelmä) tarkoitetaan ensinnäkin koko kaupunkiorganisaation laajuudessa ylläpidettävää järjestelmää. Kukin yksikkö voi käyttää omassa piirissään ylläpidetystä järjestelmästä nimitystä yksikön ympäristöasioiden hallintajärjestelmä.
Ympäristökäsikirjalla tarkoitetaan yksikössä (vertaa määrittely edellä) tämän ohjeistuksen mukaisesti rakennettua käsikirjaa. Jos yksiköllä on järjestelmässään ja käsikirjassaan ympäristöasioidensa jatkuvan parantamisen kanssa samaan aikaan hallittavana myös työn laatukysymykset niitä koskevien standardien mukaisesti, käytetään asiakirjasta nimitystä toimintakäsikirja. 

Hallintaohjelmalla tarkoitetaan ympäristökäsikirjan sisään taikka loppuun taulukkomuotoon laadittua ohjelmaa, joka alkaa mahdollisuuksien mukaan ympäristönäkökohdista taikka vähintäänkin päämääristä ja tavoitteista ja päätyy aikatauluin, vastuuhenkilöin ja mittarein eriteltyihin toimenpiteisiin.
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1 YLEISTÄ
1.1 Jyväskylän kaupungin ympäristöjärjestelmä

Kaupungin ympäristöjärjestelmän perustava asiakirja on Ympäristöjyvät 2000 -ohjelma. Sen hyväksymispäätökseen pohjautuen kaupungin noin 40 työyksikköä kokosivat itselleen vuoden 2000 alkuun mennessä Ympäristöasioiden hallintajärjestelmä-asiakirjat. Näitä asiakirjoja on sittemmin keskitetyn ohjauksen ja ohjeiden avulla kehitetty edelleen mm. EMAS-asetuksen ja ISO 14001 -standardin vaatimusten mukaisesti. 

Kaupungin ympäristöasioiden hallintajärjestelmää selostavia ja ohjaavia keskeisiä asiakirjoja ovat

· kaupungin ympäristöpolitiikka (kaupunginvaltuusto 4.3.2002)

· organisaatio ja tehtävät (kaupungin johtoryhmä 3.3.2003)

· yksikön ympäristökäsikirjan sisältörunko (kaupungin johtoryhmä 8.12.2003)

· yhteiset ympäristönäkökohdat (kaupungin johtoryhmä 8.12.2003)

· yksiköiden ympäristöhallintajärjestelmät ja niitä selostavat käsikirjat.

(http://intra/konserni/linjaukset_ja_ohjeet/ymparisto_hallintajarjestelma)
Kaupungin ympäristöpolitiikkaa on tarkennettu kunkin yksikön omassa ympäristöpolitiikassa. Organisaatio ja tehtävät -asiakirjasta ilmenevät kaupungin ympäristöjärjestelmän toteutumisesta vastuussa olevat toimielimet tehtävineen. Yksikön ympäristökäsikirjan sisältörunko on ohje yksikkökohtaisten ympäristö- taikka toimintakäsikirjojen rakentamiseksi. Yhteiset ympäristönäkökohdat -asiakirja kertoo, mitä tietoja ja miten yksikköjen tulisi omasta toiminnastaan kerätä.

Ympäristöpolitiikan hyväksyessään kaupunginvaltuusto päätti, että

1. Kaupungin ympäristöpoliittinen ohjelma on ohjeena kaupungin työyksikköjen laatiessa itselleen oman toimintansa kattavaa ympäristöpolitiikkaa.

2. Kaupungin työyksiköt saattavat tämän ympäristöpoliittisen ohjelman henkilökuntansa tietoisuuteen ja sidosryhmien tietoon.

3. Ympäristöpoliittinen ohjelma on julkisesti saatavilla kaupungin kaikissa toimipisteissä.

4. Ympäristöpoliittinen ohjelma päivitetään valtuustokausittain ympäristöviraston ja lautakunnan valmistelun kautta.

Edellä selostetussa kaupunginvaltuuston päätöksessä esiintyvällä käsitteellä "ympäristöpoliittinen ohjelma" tarkoitetaan valtuuston hyväksymää ympäristöpolitiikkaa.

Opetustoimen ympäristöjärjestelmä on laadittu koskemaan ja ohjaamaan lähinnä Opetustoimen toimintaa. Edellä mainittujen selostavien ja ohjaavien asiakirjojen on kuitenkin tarkoitus ohjata Opetustoimen työskentelyä niin, että lopulta kaikki kaupungin hallintokunnat, liikelaitokset ja tytäryhtiöt yhdessä muodostavat toimintaympäristön, jossa täyttyvät standardien ympäristöjärjestelmille asettamat vaatimukset.
1.2 Opetustoimen organisaation kuvaus
Jyväskylän kaupungin opetustoimeen kuuluvat perusopetus ja lukiokoulutus. Opetuslautakunta vastaa näiden järjestämisestä ja kehittämisestä. Lautakunnan alaisuudessa valmistelevana ja toimeenpanevana yksikkönä toimii opetuspalvelukeskus. 

Opetustoimen palveluksessa (2006) työskentelee noin 630 opettajaa, 50 hallintohenkilöstöä (rehtorit ja koulusihteerit), 100 koulunkäyntiavustajaa ja kolme kalustonkorjaajaa. Lisäksi opetuspalvelukeskuksessa työskentelee 20 henkilöä. Lukuvuonna 2006—2007 peruskouluissa oli noin 6550, erityiskouluissa 65 ja lukiossa 2200 oppilasta.

Kuvio 1. Jyväskylän kaupungin opetustoimi
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Perusasteen 23 koulusta 16 on vuosiluokat 1.—6. käsittävää koulua, yksi  vuosiluokat 1.— 9. käsittävää koulua ja viisi vuosiluokat 7.—9. käsittävää koulua. Hallinnollisesti perusopetus on jaettu viiteen perusopetusalueeseen (Kuvio 2).  Erityskouluja kaupungin opetustoimessa toimii neljä: Haukkalan, Huhtarinteen, Kukkumäen ja Päiväharjun koulut. Lukioita Jyväskylässä toimii neljä: kolme päivälukiota ja yksi aikuislukio. Lukiot kehittävät toiminnallista yhteistyötä. 

Kuvio 2. Perusopetusalueet ja niihin kuuluvat koulut

Huhtasuon alue 

Kuokkalan alue

Viitaniemen alue
Halssilan koulu 

Nenäinniemen koulu 

Lohikosken koulu


Huhtasuon koulu 

Pohjanlammen koulu 

Puistokoulu

Pupuhuhdan koulu 
Tikan koulu 


Kortepohjan koulu

Huhtaharjun koulu

Kuokkalan koulu 

Viitaniemen koulu

Huhtarinteen koulu 



Voionmaan koulu







Cygnaeuksen koulu

Kilpisen alue

Säynätsalon alue

Haukkalan koulu

Keljon koulu

Keljonkankaan koulu

Päiväharjun koulu

Keltinmäen koulu

Muuratsalon koulu

Kypärämäen koulu

Säynätsalon koulu

Kilpisen koulu 

Lehtisaaren koulu

Kukkumäen koulu

Perusopetusta antavilla kouluilla on perusopetusalueen yhteinen aluejohtokunta, joka toimii valtuustokauden kerrallaan. Erityiskouluilla on omat johtokunnat. Johtokunnat hyväksyvät koulujen toiminta- ja opetussuunnitelmat. Aluejohtokunnalla voi olla opetuslautakunnan sille nimeämisen yhteydessä antamia erityistehtäviä. 

Johtokunnat voivat ottaa kantaa myös koulujen käytänteisiin ja ympäristön tilaan. Koululla voi olla lisäksi vanhempainneuvosto, joka toimii yhdyssiteenä koulun ja kotien välillä ja käsittelee lähinnä opetukseen ja kasvatukseen liittyviä kysymyksiä. 

Lukioilla on oma johtokuntansa. Perusopetusta antavalla Haukkalan koululla on oma johtokunta. Kukkumäen sekä Päiväharjun kouluilla on yhteinen johtokunta.  Huhtarinteen koulun johtokunta on kuntien keskinäisen sopimuksen mukainen.

2 OPETUSTOIMEN YMPÄRISTÖPOLITIIKKA
Kestävän kehityksen perusedellytyksenä on luonnon monimuotoisuuden ja toimintakyvyn säilyttäminen. Luonnon kestokykyä ei voi ylittää tärvelemättä elämisen perusedellytyksiä. Opetustoimen tulee sen vuoksi noudattaa ja oppilaitosten opettaa elämäntapoja, jotka tukevat tulevaisuuden rakentamista ekologisesti, taloudellisesti, kulttuurisesti ja sosiaalisesti kestäville ratkaisuille. Sen tulee kasvattaa ympäristötietoisia, ympäristölukutaitoisia, toimintakykyisiä ja kestävään elämäntapaan sitoutuneita kansalaisia. 

Opetustoimen ympäristöpolitiikka on laadittu opetustoimen ympäristöryhmässä. Sen mukaisesti opetustoimi sitoutuu ympäristöpolitiikassaan seuraaviin päämääriin:

· Kaikessa toiminnassa: päätöksenteossa, suunnittelussa, opetuksessa, hankinnoissa, kuljetuksissa huomioidaan merkittävät ja erittäin merkittävät ympäristönäkökohdat.

· Vastuu ympäristöstä, hyvinvoinnista ja kestävästä tulevaisuudesta sisältyy opetussuunnitelmiin ja kaikkiin oppiaineisiin sekä ilmenee koulun toimintakulttuurissa ja arkikäytännöissä.

· Omassa, sidosryhmien ja oppilaiden toiminnassa pyritään tietoisesti kehittämään ympäristövastuullisia toiminta- ja elämäntapoja asenteellisella, tiedollisella ja toiminnallisella tasolla.

· Opetustoimi noudattaa, ylläpitää ja kehittää jatkuvasti ympäristöasioiden hallintaohjelmaa ja edellyttää vastaavaa ympäristövastuullisuutta myös sidosryhmiltään. 

3 YMPÄRISTÖKÄSIKIRJAN SUUNNITTELU

3.1 Opetustoimen ympäristönäkökohdat 
Ympäristönäkökohdalla tarkoitetaan toimintoa, jolla on tai voi olla vaikutuksia ympäristöön. Opetustoimessa ympäristönäkökohtia liittyy opetukseen ja oppimiseen, oppilaitosten ja palvelukeskuksen arkitoimintoihin ja johtamiskulttuuriin. 

Oppilaitosten ydintoimintaa on oppiminen, johon liittyvät opetus, opetuksen arviointi ja kehittäminen, oppilaitoksen johtaminen ja hallinto sekä perusasteen ulkopuolella myös markkinointi ja asiakaspalvelu. Oppilaitokset vastaavat itse opetuksessa tarvittavien koneiden ja laitteiden hankinnasta. Sen sijaan huolto ja varastointi, pääosa kuljetuksista ja hankinnoista, kiinteistöpalvelut, opetus- ja muut tilat sekä ruokapalvelu hankitaan palveluina yksiköiltä, joilla on omat ympäristöohjelmansa. Opetuspalvelukeskus puolestaan vastaa itse toimistotarvike- ja paperihankinnoistaan.

Seuraavassa kuvataan yhdeksän toimintaa, tuotetta tai palvelua, joita opetustoimi tuottaa itse tai jotka kiinteästi liittyvät sen toimintaan. Opetus ja oppiminen, johtaminen ja toimistotyö ovat opetustoimen omaa toimintaa ja ruokailu, tilojen hallinta, kiinteistönhoitokuljetukset, hankinnat sekä huolto ja varastointi muualta hankittuja palveluita. Kaikkiin näihin sisältyy ympäristönäkökohtia eli niillä on tai voi olla vaikutusta ympäristöön. Näistä näkökohdista on valittu tässä asiakirjassa esiteltävään ympäristönhallintaohjelmaan ne näkökohdat, joilla on arvioitu olevan merkittäviä tai erittäin merkittäviä vaikutuksia ympäristöön. (Liite 3 Opetustoimen ympäristönäkökohdat) 

Opetus ja oppiminen

Ympäristökasvatus on osa opetussuunnitelmaan sisältyvää jokapäiväistä opetus- ja kasvatustyötä kouluissa. Sen avulla pyritään tietoisesti tukemaan oppilaiden kasvua ympäristöstään vastuunsa tunteviksi kansalaisiksi. Opetuksella pyritään vaikuttamaan ympäristömyönteisten arvojen muodostumiseen sekä tiedollisiin ja taidollisiin valmiuksiin, jotka mahdollistavat ympäristöongelmien ratkaisemiseen tähtäävän aktiivisen toiminnan yksilönä ja yhteisön jäsenenä. 

Ympäristökasvatusainesta otetaan esille kaikissa oppiaineissa muun opetuksen yhteydessä sekä kootaan siitä erilaisia opintokokonaisuuksia. Lisäksi koulut järjestävät ympäristöaiheisia tapahtumia, teemapäiviä ja -viikkoja, joiden avulla pyritään eheyttämään ja elävöittämään opetusta sekä sitomaan se tiiviimmin kaikkeen oppilaitosten käytännön toimintaan ja totuttamaan oppilaat ympäristövastuullisiin valintoihin. Kestävän kehityksen näkökulmien esiintuomista opetuksessa seurataan ja arvioidaan ja opetussuunnitelmia päivitetään arvioinnin perusteella säännöllisesti. Oppilaat osallistuvat oppimisympäristöjen suunnitteluun ja ympäristöasiat näkyvät oppilaitoksen toimintakulttuurissa ja arkikäytännöissä: oppimisympäristöt toimivat esimerkkeinä kestävästä elämäntavasta. 

Johtaminen
Opetustoimen työtä ohjataan lakisääteisesti sekä opetustoimen visioiden ja strategisten tavoitteiden suuntaisesti. Oppilasvirtojen ohjaaminen vaikuttaa mm. kuljetustarpeisiin ja tilojen käyttöön. Turvallisen, tarkoituksenmukaisen ja viihtyisän oppimis- ja työympäristön luominen edellyttää jatkuvaa ympäristön havainnointia, epäkohdista raportointia ja niiden poistamista. 

Myös materiaaliresurssien suuntaamiseen eli aineiden, tarvikkeiden ja tavaroiden hankkimiseen sisältyy ympäristönäkökohtia. Palveluja käytettäessä on kiinnitettävä huomiota siihen, miten niiden tuottajat ottavat huomioon ympäristönäkökohdat.  Kehittämisresurssia suuntaamalla voidaan hankkia suunnitelmallista ympäristöaiheista lisä-, jatko- ja täydennyskoulutusta ja vaikuttaa siihen, että oppilaitokset voivat osallistua erilaisiin ympäristöhankkeisiin. Uudet työntekijät perehdytetään mahdollisimman pian opetustoimen ympäristöjärjestelmään sekä oppilaitoksen tai opetuspalvelukeskuksen ympäristöohjelmiin ja sen toteutukseen muun perehdytyksen yhteydessä. 

Toimistotyö
Toimistotyötä tehdään sekä opetuspalvelukeskuksessa että oppilaitoksissa. Opetuspalvelukeskus kerää ja välittää tietoa sekä koordinoi toimintaa. Oppilaitoksissa toimistotyö liittyy oppilaitoksen toiminnan johtamiseen ja tiedon välittämiseen. Toimistotyön ympäristönäkökohdat liittyvät paperinkulutukseen, energiankulutukseen, ATK-laitteiston hankintoihin ja huoltoihin sekä jätteiden lajitteluun ja kierrätykseen. Suuri osa tiedosta voidaan välittää sähköisesti. 

Ruokailu
Koululaiset pyritään totuttamaan arvioimaan ruuantarpeensa oikein ja lajittelemaan ruokailusta mahdollisesti syntyvä jäte oikein.  
Kylän kattauksen ympäristökäsikirja löytyy intrasta:

http://aatu/C17/C5/Yhteiset/yhteiset/ymparistokasikirja_2006.doc
Tilojen hallinta
Oppilaitokset toimivat Tilapalvelulta vuokraamissaan tiloissa. Opetustoimi edellyttää ympäristövastuullisuutta sidosryhmiltään, myös Tilapalvelulta. 
Koulurakennukset toimivat paitsi opiskelupaikkoina, myös julkisina rakennuksina kertoen kaupungin toiminnan tilasta. Koulupihat ovat oppilaiden välituntialuetta ja usein myös liikunta- ja muiden oppituntien pitopaikkoja, tutkimus- ja havainnointikohteita sekä aluetta, jonka toimivuutta he voivat arvioida ja pyrkiä parantamaan. Vastuu ympäristöstä ja kestävästä tulevaisuudesta ilmenee myös siinä, miten koulurakennuksista ja koulupihoista pidetään huolta. Koulupihat ja niiden korjaustyöt suunnitellaan siten, että koulupihoista tulee mahdollisimman turvallisia ja viihtyisiä ja että ne soveltuvat opetuskäyttöön entistä paremmin. Koulupihojen liikenne järjestetään turvalliseksi.

Jäteastioiden tyhjennysväli määritellään kiinteistökohtaisesti. Kiinteistönhoitaja seuraa astioiden täyttymistä. 
Ongelmajätteistä Tilapalvelu on jakanut tiedotteen v.1999. Sen mukaan kiinteistön

toiminnasta syntyvän ongelmajätteen (esim. teknisen työn maalit ja öljyt, kemianluokan kemikaalit jne) hävittämisestä vastaa kiinteistön käyttäjä. Kiinteistönhoito voi erillisveloituksella huolehtia ongelmajätteen kuljettamisen.

Kiinteistönhoito
Opetustoimi tuottaa lajiteltua jätettä (keräyspaperi, vaalea toimistopaperi, puru, pahvit, metalli, lasi), biojätettä, kuivajätettä sekä ongelmajätettä. Tilapalvelu vastaa tilojen ja keräilypisteiden kunnosta, kun taas käyttäjien vastuulla on ilmoittaa havaitsemistaan vioista ja puutteista kiinteistönhoitajalle. Kiinteistönhoitaja valvoo laitteiston ja välineistön kuntoa ja toimintaa. Opettajat huolehtivat energian, veden ja materiaalien säästävän käytön sekä jätteiden oikean lajittelun opettamisesta ja vastaavat yhdessä rehtorin kanssa siitä, että nämä toteutuvat oppilaitoksessa. 

Kuljetukset 
Opetustoimen kuljetusliikenne muodostuu muutto-, tavara-, posti-  ja oppilaskuljetuksista, joista osa on keskitetysti kilpailutettu ympäristökriteerein, sekä koulu- ja työmatkoista. Osan kuljetuksista oppilaitokset järjestelevät itse. Näitä ovat mm. retkikuljetukset, vahtimestarin järjestämät kuljetukset sekä erityisryhmien kuljetukset. Työmatkoilla ympäristöä voidaan huomioida kannustamalla suosimaan joukkoliikennettä, kimppakyytejä tai kulkemaan jalan tai pyörällä.  Koululaisia kannustetaan kulkemaan koulumatkat jalan tai polkupyörällä. 

Hankinnat
Hankinnoissa otetaan huomioon ympäristönäkökohdat. Opetustoimen suuria hankkeita kilpailutettaessa yhtenä kriteerinä on pidettävä ympäristönäkökohtia. Kaupungin hankintaohjeet löytyvät: http://intra/liike/talous_ja_hankinta/hankinnat
Huolto ja varastointi
Rakennusten ja niissä olevien kalusteiden huollosta vastaa Tilapalvelu. Oppilaitokset vastaavat itse suuresta osasta opetusvälineiden kunnossapitoa ja huoltoa. Ne vastaavat itse myös kalusteiden ja välineistön varastoinnista tarvittaessa sekä ongelmajätteiden ja vaarallisten aineiden asianmukaisesta varastoinnista ja toimittavat ne oikeisiin lajittelupisteisiin.
3.2 Lakisääteiset ja muut vaatimukset

Opetustoimen toimintaa ohjaa yleislakien ohella ensisijaisesti opetusalan erityislainsäädäntö, joka  edellyttää, että oppilaitosten työskentely-ympäristö on turvallinen ja terveellinen. Toisaalta valtakunnalliset opetussuunnitelmien perusteet velvoittavat sisällyttämään opetukseen vastuun ympäristöstä, hyvinvoinnista ja kestävästä tulevaisuudesta. Muita ympäristötoimintaa ohjaavia asiakirjoja ovat sekä yleinen ympäristölainsäädäntö. Liitteessä 1 on lueteltu tärkeimmät ympäristöasioihin liittyvät lait ja säädökset, jotka koskettavat myös opetustointa.
Laki- ja direktiivimuutoksia seurataan säännöllisesti mm. Finlex-lakitietopankista (http://www.finlex.fi/fi/), johon on vapaa käyttöoikeus. Kaupunkikonsernia koskevat ohjeet ja määräykset löytyvät kaupungin intranetistä
(http://intra/konserni/linjaukset_ja_ohjeet)
3.3 Sidosryhmät

Sidosryhmällä tarkoitetaan tässä henkilöä tai ryhmää, jota organisaation ympäristötoimet koskevat tai johon ne vaikuttavat. Opetustoimi tekee yhteistyötä lukuisten paikallisten sidosryhmien ja yhteistyökumppanien kanssa. 

Sidosryhmiltä edellytetään ympäristövastuullista toimintaa.
3.4 Opetustoimen ympäristöpäämäärät ja -tavoitteet

Opetustoimen työskentely pohjautuu strategiseen ajatteluun, johon kuuluu visiointi sekä päämäärien ja tavoitteiden asettaminen. Jyväskylän opetustoimen visiot ovat Yhteinen koulu kaikille 2010, Johtajuuden visio, Opettajuuden visio ja Puitevisio
 (http://www3.jkl.fi/opetus/) 

Opetustoimen ympäristöpolitiikan päämäärät – ympäristönäkökohtien huomioiminen kaikessa toiminnassa, ympäristövastuullisuuden ja kestävän tulevaisuuden periaatteiden sisällyttäminen kaikkeen opetustoimen toimintaan sekä ympäristöasioiden hallinnan jatkuva parantaminen - on johdettu osittain näistä visioista. Opetustoimen ympäristöpolitiikka sisältää puolestaan nämä päämäärät. Ympäristötavoitteita (Luku 3.5) asetettaessa on huomioitu myös lakisääteiset ja muut ympäristöasioihin liittyvät vaatimukset. 

Päämäärät
Opetus ja oppiminen

· Kaikkien oppiaineiden opetussuunnitelmiin sisällytetään ja tuodaan selvästi esille vastuu ympäristöstä, hyvinvoinnista ja kestävästä tulevaisuudesta.
· Koulun toimintakulttuuria ja arkikäytäntöjä muovataan ympäristöystävällisiksi, jotta ympäristöstä saatava tieto yhdistyy ympäristössä ja ympäristön puolesta toimimiseen. Ympäristöopetus rakennetaan oppijoiden aikaisemman tiedon varaan kokemukselliseksi, toiminnalliseksi ja elämykselliseksi ja sen henki on myönteinen ja reflektoiva. Ympäristövastuullinen elämäntapa opitaan harjoittelemalla jo koulussa. 

Johtaminen 

· Opetuspalvelukeskukseen ja jokaiseen oppilaitokseen laaditaan ympäristönhallintaohjelma/-taulukko osaksi toimintasuunnitelmaa. 

· Jokaiseen oppilaitokseen nimetään ympäristövastaava ja turvataan hänen toimintaedellytyksensä.

· Opetustoimen henkilökunnan ympäristötietoisuutta lisätään.

· Ympäristöasioista tiedotetaan säännöllisesti henkilökunnalle, vanhemmille ja muille sidosryhmille. 
Toimistotyö
· Paperin ja muiden materiaalien sekä energian kulutusta seurataan 
· Käytetään ympäristöystävällisiä tuotteita 
· Jätteet lajitellaan 

Ruokailu
· Biojätteen määrä minimoidaan.

· Ruokailusta syntyvät jätteet lajitellaan oikein.

Tilojen hallinta
· Tilojen hallintaan liittyvät kysymykset siirretään ympäristönhallintataulukkoon tulevina vuosina. 

· Koulurakennusten, niiden piha-alueiden sekä toimistotilojen turvallisuus, viihtyisyys ja käytettävyys varmistetaan
· Ekotehokas ja järkevä tilojen käyttö; rakennettaessa ja peruskorjattaessa koulurakennuksia niiden toiminnallisessa suunnittelussa otetaan huomioon niiden toimivuus eli oppilasvirtojen ohjaaminen, tilojen määrä, muunneltavuus sekä oppilaitosyhteisön jäsenten työsuojelulliset näkökohdat (mm. lämpötila, melu, valaistus, sisäilman laatu, käytettävät materiaalit, paloturvallisuus, ergonomia). Myös rakennusten esteettisyyteen ja viihtyisyyteen kiinnitetään huomiota.
Kiinteistönhoito
Kiinnitetään huomiota seuraaviin asioihin:

· Energian ja veden kulutus 
· Jätemäärät: kierrätys, lajittelu ja uudelleenkäyttö 

· Ympäristöterveydelliset uhkatekijät (mm. sisäilman laatu, meluhaitat, tapaturmat ja onnettomuudet) 

Kuljetukset
Kiinnitetään huomiota seuraaviin asioihin:
· Kuljetusten ympäristöhaitat 
· Kuljetusliikenne koulujen läheisyydessä. Myös oppilaitosten lähellä olevien liikennealueiden (kadut, jalkakäytävät, kevyen liikenteen väylät) turvallisuus 

· Oppilaiden turvallisuutta parantavat ja ympäristömyönteiset liikenneasenteet ja käyttäytyminen liikenteessä 

Hankinnat
· Käyttöön hankitaan ympäristöystävällisiä, kestäviä, korjattavia ja kierrätettäviä tuotteita ja materiaaleja. Opetustoimen vuosisopimuksia ja kertahankintoja tehtäessä käytetään ympäristökriteerejä.

Huolto ja varastointi
· Ongelmajätteet ja vaaralliset aineet säilytetään ja hävitetään asianmukaisesti. 

· Opetusvälineiden ja työvälineiden kuten ATK-laitteiden kunnossapidosta ja huollosta huolehditaan säännöllisesti.

Tavoitteet
Opetustoimen yhteisten päämäärien ja tavoitteiden pohjalta oppilaitokset ja opetuspalvelukeskus laativat omat, yksilöidymmät laadulliset ja määrälliset tavoitteensa, joiden avulla koko opetustoimi pyrkii vähentämään haitallisia ympäristövaikutuksia ja vahvistamaan myönteisiä. Tavoitteet esitetään vuosittain päivitettävässä yksikkökohtaisissa ympäristönhallintaohjelmissa (jotka voivat olla myös esim. Vihreän lipun kriteerien mukaisia ohjelmia), joihin sisällytetään vuosittain joitakin seuraavista tavoitteista, jotka pyritään toteuttamaan kyseisen kalenteri- tai lukuvuoden aikana ja joiden toteutumista arvioidaan vuosittain. Kun jokin tavoite on saatu toteutetuksi, se kirjataan hallittavaksi asiaksi ja sen tilalle valitaan uusi painotettava tavoite. Seuraavaksi esitettävät tavoitteet on johdettu ympäristönäkökohtataulukosta (Liite 2 Opetustoimen ympäristönäkökohdat) valitsemalla tavoiteltaviksi asioiksi ne, joilla on merkittävä tai erittäin merkittävä vaikutus ympäristöön. 

3.5
Opetustoimen ympäristöasioiden hallintajärjestelmä 

Opetustoimen ympäristöpolitiikan, ympäristöpäämäärien ja -tavoitteiden toteuttamiseksi on laadittu koko opetustoimen yhteinen ja yleinen ympäristöasioiden hallintajärjestelmä, jota tämä ympäristökäsikirja kuvaa. Sen pohjalta oppilaitokset ja opetuspalvelukeskus muokkaavat omat ohjelmansa/taulukkonsa, joihin sisällytetään edellä luvussa 3.4 kuvatut ympäristöpäämäärien mukaiset tavoitteet, niihin pääsemiseksi tarvittavat toimenpiteet, vastuut, resurssit, aikataulut ja arviointi. Ympäristöasioiden hallintaohjelma/taulukko päivitetään oppilaitoksissa lukuvuosittain toimintasuunnitelmia laadittaessa. Tavoitteiden toteutumista seurataan, arvioidaan ja tarkennetaan lukuvuosittain muun oppilaitoksen toiminnan arvioinnin yhteydessä. Myös opetuspalvelukeskuksen hallintaohjelmaa/taulukkoa seurataan ja se päivitetään vuosittain osana tavanomaista yksikön toiminnan suunnittelua ja seurantaa. 

Erityisesti vastuukysymykset ja mahdollisten kustannusten arviointi ovat avainasemassa, jotta seuraaviin budjetteihin voidaan esittää määrärahoja ympäristön hallintaohjelman tavoitteiden toteuttamiseksi. (Liite 3)

4 
OPETUSTOIMEN YMPÄRISTÖJÄRJESTELMÄN TOTEUTTAMINEN 

JA TOIMINNOT

4.1 
Organisaatio ja vastuut

Opetustoimen strategian mukaisesti johtajuus on jaettua johtajuutta eli asioiden hallintaa jaetaan useammille henkilöille. Ympäristöjärjestelmän ylläpitäminen, vuosittainen päivittäminen ja ympäristöpolitiikan tarkistaminen säännöllisin väliajoin, vähintään valtuustokausittain ovat toimia, joiden avulla ympäristöasiat huomioidaan entistä paremmin myös opetustoimessa.  Kuviossa 3 esitetään, miten ympäristöasioita koskeva vastuu jakautuu opetustoimessa. 

Opetustoimessa työskentelee erilaisia nimettyjä ryhmiä, jotka suunnittelevat ja yhtenäistävät koulujen tekemää työtä. Opetustoimen ympäristötyöryhmä on yksi näistä ja siihen kuuluu viisi oppilaitosten edustajaa ja yksi opetuspalvelukeskuksen edustaja.

Opetustoimen ympäristötyöryhmän toiminta vakiinnutetaan. Opetustoimen johtoryhmä esittää aluerehtorien ehdottamia opettajia ympäristötyöryhmään ja opetustoimenjohtaja nimittää nämä kahdeksi kalenterivuodeksi kerrallaan. Heidän lisäkseen ympäristötyöryhmään kuuluvat opetuspalvelukeskuksesta yksi henkilö ja opetustoimen ympäristöyhdyshenkilö, jotka opetustoimenjohtaja nimeää tehtävään. Ympäristötyöryhmä koordinoi ympäristönhallintaohjelman toteuttamista ja valmistelee sitä koskevat päätökset opetuslautakunnan esittelijän kanssa.

Vastuu oppilaitosten ympäristötyöryhmien ja ympäristövastaavien toiminnasta on kunkin oppilaitoksen rehtorilla. 

Kuvio 3. Ympäristötyön organisointi ja vastuut opetustoimessa














4.2 
Koulutus, tietoisuus ja pätevyys

Johtotasolle ja ympäristöyhdyshenkilöille varataan resurssit osallistua kaupungin henkilöstökoulutukseen (http://intra/yhteiset/koulutus), joka tulee vuosittain sisältämään yhteistä koulutusta ympäristönhallintajärjestelmästä. Oppilaitosten ympäristötyöryhmien jäsenille ja vastuuhenkilöille varataan resurssit osallistua opetustoimen sisäiseen ympäristökoulutukseen, jossa käsitellään opetustoimen ympäristökäsikirjaa sekä oppilaitosten ympäristönhallintaohjelmien laatimista ja niiden edellyttämiä toimenpiteitä.

4.3 
Tiedonkulku

Sisäinen tiedottaminen
Opetuslautakunnalle tietoa välittää sen esittelijänä toimiva vastuualueen johtaja/ opetustoimenjohtaja. Kaupungin ympäristöryhmä tiedottaa intranetin välityksellä toimialoja/ hallintokuntia koskevista asioista. Opetustoimen ympäristöyhdyshenkilö ja oppilaitosten ympäristövastuuhenkilöt seuraavat säännöllisesti tiedottamista ja välittävät saamaansa ja/tai tuottamaansa tarpeellista tietoa sähköisesti eteenpäin opetuspalvelukeskukseen, ympäristötyöryhmälle ja oppilaitosten ympäristövastaaville ja rehtoreille sekä kaupungin ympäristöryhmälle.  Kunkin yksikön ympäristövastaava puolestaan tiedottaa asioista muille yksikkönsä työntekijöille. 

Oppilaitoksen ympäristöohjelmaa käsitellään vuosittain muun suunnittelun ja arvioinnin yhteydessä. Koulujen toimintasuunnitelmiin liitetään ympäristökäsikirjan pohjalta muokattava, vuosittain päivitettävä hallintaohjelma, joka on osa kunkin koulun lukuvuoden toimintasuunnitelmaa. 

Kuvio 4. Sisäinen tiedottaminen



              
 välittää tietoa




         välittää ja kerää tietoa eri oppilaitoksista


           



                        
tiedottaa 


            tiedottaa 

Ulkoinen tiedottaminen
Ympäristökäsikirja on valmistuttuaan luettavissa kokonaisuudessaan Intranetissä ja se linkitetään opetustoimen Internet-sivuille. 
Opetustoimen tiedotuskanaviin perustetaan ympäristöpalstat, joilla käsitellään ajankohtaisia asioita, mm. lainsäädännön muutoksia, ympäristökoulutusta, kouluympäristön kehitystä ja ympäristöprojekteja sekä opetustoimen ympäristöjärjestelmää koskevaa tietoa. Oppilaitoksen ympäristönhallintaohjelma/taulukko on esillä oman oppilaitoksen nettisivuilla. 

Opetustoimen tiedottaja vastaa ulkoisiin käsikirjaa koskeviin tiedusteluihin.

Opetustoimen ympäristöyhdyshenkilö kokoaa lukuvuosittain tietoa ympäristötavoitteiden toteutumisesta opetustoimessa ja laatii tästä yhdessä ympäristötyöryhmän kanssa osion opetustoimen vuosikertomukseen. 
4.4 
Ympäristöjärjestelmän dokumentointi

Opetustoimen ympäristöjärjestelmää kuvaa tämä ympäristökäsikirja, joka on luettavissa paperiversiona opetuspalvelukeskuksessa sekä sähköisenä Intranetissä. Ympäristöjärjestelmään liittyy Koulutoimen ympäristöohjelma 1999, jota säilytetään paperiversiona opetuspalvelukeskuksessa. Ympäristökäsikirjan pohjalta laaditut oppilaitosten ympäristöohjelmat/taulukot ovat kouluilla paperiversioina sekä koulun Internet-sivuilla sähköisessä muodossa. Tähän dokumentointiin käy myös esim. Vihreän lipun kriteerien mukaiset asiakirjat. Tämän käsikirjan pohjalta laadittavat menettelytapaohjeet ovat luettavissa Internetissä sekä kussakin työpisteessä.
4.5 
Asiakirjojen valvonta

Opetustoimen ympäristöyhdyshenkilö huolehtii siitä, että viimeisin versio käsikirjasta on opetuspalvelukeskuksessa. Rehtorit vastaavat koulun hallintaohjelmataulukon muutosten päivittämisestä ja siitä, dokumentit tallennetaan ja että opettajakunnan käytössä on viimeisin versio. Edelliset versiot arkistoidaan oppilaitoksissa oheisten ohjeiden mukaan.  Seurantaraportit säilytetään ja arkistoidaan samalla tavalla.  

Asiakirjojen tulee olla yksiselitteisesti tunnistettavissa, mistä syystä niistä on tunnistetietoina löydettävä
1. vastuualue (=Opetustoimi)
2. yksikkö
3. maininta ympäristönhallintajärjestelmästä

4. asiakirjan hyväksymispäivämäärä

5. sivunumerointi ja sivumäärä 

6. korvattava versio ja sen päivämäärä

7. vastuullisen hyväksyjän nimi

Tiedottaja vastaa sähköisten versioiden osalta siitä, että viimeisin versio on esillä. 

4.6 
Toimintojen ohjaus 

1 Opetustoimen toimintaa ohjaa muun johtamisen ohella ympäristökäsikirja. Rehtori valvoo, että oppilaitos toimii lakien ja opetussuunnitelman edellyttämällä tavalla. 
2 Opetustoimen ympäristöjärjestelmää toteutetaan käsikirjan hallintaohjelmataulukon avulla. Siinä asetettujen päämäärien perusteella oppilaitokset ja opetuspalvelukeskus tarkentavat omaa toimintaansa kuvaavat ympäristöohjelmat/ hallintaohjelmataulukot. 

3 Opetustoimen laite- ja materiaalihankintoja sekä vuosisopimuksia esim. kuljetuksista tehtäessä noudatetaan kaupungin yhteisiä hankintaohjeita, jotka löytyvät Intranetistä (http://intra/liike/talous_ja_hankinta/hankinnat). Hankintoja tehtäessä huomioidaan myös ympäristönäkökohdat.  

4 Energian, veden ja materiaalin säästöön liittyviä menettelytapaohjeita löytyy:
http://intra/konserni/linjaukset_ja_ohjeet/ymparisto_hallintajarjestelma
5 Kaupungin yhteisiä menettelytapaohjeita hyödyntäen kukin oppilaitos laatii menettelytapaohjeita, joiden avulla se varmistaa jätteiden vähenemisen ja toisaalta jätteiden oikean lajittelun. 

4.7 
Valmius ja toimiminen kriisitilanteissa

Kouluilla on pelastussuunnitelmat, jotka päivitetään vuosittain. Suunnitelmat ovat luettavissa kokonaisuudessaan oppilaitosten rehtoreilla. Ympäristönsuojeluun liittyvät toimenpiteet sisällytetään näihin. 

5
TARKASTUKSET JA KORJAAVAT TOIMENPITEET

5.1 
Säännöllinen tarkkailu ja mittaukset

Tilapalvelu tilaa vuosittain erillisen yhteenvedon jätelajikkeiden määristä, josta selviää heidän urakoimiensa kohteiden ko. tiedot, myös kustannukset. Tilapalvelulla on käytössään järjestelmä, josta saa sähköisesti yhteenvedon vuosittaisesta energian ja vedenkulutuksesta sekä jätemääristä. Järjestelmän käyttö edellyttää salasanaa, joka on koulujen rehtorien ja kiinteistönhoitajien sekä ympäristövastuuhenkilöiden tiedossa. Rehtori ja oppilaitoksen ympäristövastuuhenkilö tallentavat tiedot ja esittelevät ne vuosittaisen oppilaitosarvioinnin yhteydessä henkilökunnalle. Tietoja käytetään pohjana lukuvuoden työ- ja toimintasuunnitelmia tehtäessä. 
5.2 
Poikkeamat sekä korjaavat ja ehkäisevät toimenpiteet

Poikkeama syntyy silloin kun ympäristöpäämäärää tai tavoitetta varten laadittu toimenpide ei ole toteutunut tai etene aiotulla tavalla. Poikkeamia tulee esille palautejärjestelmän, sisäisten auditointien tai henkilökunnan havaintojen avulla. Sisäisten auditointien yhteydessä havaittu poikkeama käsitellään poikkeamalomakkeella. 

Mikäli henkilökunta havaitsee poikkeaman, tehdään ilmoitus rehtorille tai opetuspalvelukeskuksessa vastuualueen johtajalle tai työsuojelupäällikkönä toimivalle hallintopäällikölle, joka puolestaan ottaa yhteyttä asianomaiseen tahoon. Yhteydenoton johdosta järjestetään oppilaitoksen ympäristöryhmän yhteispalaveri/katselmus, johon myös muu henkilökunta voi osallistua. Samaa menettelyä noudatetaan opetuspalvelukeskuksessa. 

5.3 
Tiedostot

Tiedostoilla tarkoitetaan ympäristökäsikirjan jatkoksi sähköisessä muodossa tai paperille koottuja kertyneitä säilytettäviä tietoja. Ympäristökäsikirjaan liittyviä tiedostoja ovat pelastussuunnitelmat ja seurantaraportit. 

5.4 
Ympäristöjärjestelmän auditointi

Sisäisiä auditointeja säännöllisesti suorittamalla varmistetaan, että ympäristöjärjestelmä on järjestelmää ohjaavien asiakirjojen mukainen ja toteutettu ja ylläpidetty asianmukaisesti. Auditointituloksin hankitaan johdolle asiasta tietoa.

Jyväskylän kaupungin ympäristöosastolla kootaan ympäristöryhmän esityksestä koko kaupungin ympäristöjärjestelmän vuosittainen auditointiohjelma. Kaupungin ympäristöyhdyshenkilöistä ja ympäristötyöryhmien jäsenistä muodostetaan yhdessä, niin sovittaessa, auditoijaryhmät yksiköiden ristiinauditointeihin. Pääauditoijana toimii tarvittaessa ympäristöasiantuntija. Kaupungin vuosittainen auditointiohjelma ja ympäristöauditointeihin tarkoitetut yhteiset lomakepohjat löytyvät osoitteesta  Aatu - Ohjaavat asiakirjat.
Auditointi kannattaa tehdä sitten, kun ympäristöohjelma on otettu kunnolla käyttöön ja se toteuttamista on dokumentoitu. Pienempiä sisäisiä auditointeja kannattaa ja on syytä tehdä ainakin kerran vuodessa. Olisi hyvä, että kukin oppilas kohtaisi auditointiprosessin kerran perusopetuksen luokilla 1 – 6, kerran perusopetuksen luokilla 7 – 9 ja kerran lukiossa. Auditointiprosessi pitää perusopetuksessa suunnitella koko opetustointa tai perusopetusaluetta koskevaksi. Lukiota varten olisi vastaavasti suunniteltava koko kaupungin lukiota koskeva auditointiprosessi. 
Opetustoimella on kaksi mahdollista tapaa sisäisiin auditointeihin: Se voi osallistua kaupungin sisäisiin ympäristöauditointeihin (http://aatu/C7/C1/Ohjaavatasiakirjat/) tai oppilaitosten ympäristöauditointijärjestelmään (www.koulujaymparisto.fi/), jonka tavoitteena on, että oppilaitokset voivat hakea koulujen ja oppilaitosten ympäristösertifikaattia. 

Vastaavia, mutta mittakaavaltaan pienempiä auditointeja sisältyy joihinkin ympäristökasvatushankkeisiin, mm. Vihreään lippuun, jota Suomen Ympäristökasvatuksen Seura ja Pidä Saaristo Siistinä r.y. vetävät. 
Auditointisuunnitelmat, -kysymysrunko ja auditointiraportit poikkeamineen löytyvät auditoiduista yksiköistä yksittäisen oppilaitoksen osalta koulun rehtorilta ja koko opetustoimen osalta toimintakertomuksen liitteenä sekä keskitetysti ympäristöosaston palvelimelta ympäristöjärjestelmää koskevasta omasta sähköisestä kansiosta ”Auditoinnit”. 
6 JOHDON KATSELMUS

Johdon katselmusten tarkoituksena on varmistaa ympäristöasioiden hoidon tehokkuus sekä seurata ympäristöasioiden hallintaohjelmien/taulukoiden toteutumista. Johdon katselmus ympäristöjärjestelmään tehdään vähintään kerran vuodessa. Kaupungin ympäristöpolitiikka uusiutuu valtuustokausittain ja se tulee katselmoida kerran neljässä vuodessa. Tällä tavalla pyritään turvaamaan ympäristöasioiden jatkuva parantaminen.

Katselmukseen tulee sisältyä ympäristöjärjestelmän, -politiikan, ympäristönsuojelun päämäärien ja –tavoitteiden parannusmahdollisuuksien ja muutosten tarpeen arviointi. Katselmuksessa tulee käsitellä tulokset sisäisistä auditoinneista ja lakisääteisten ja muiden vaatimusten täyttämisen arvioinneista, yhteydenotot ulkoisilta sidosryhmiltä, hallintaohjelmataulukot ja niiden päivitystarve ja seurantatoimet edellisistä johdon katselmuksista. Auditointiraportit toimitetaan yksittäisen oppilaitoksen osalta koulun rehtorille ja koko opetustoimen osalta johdon katselmuksen liitteeksi. Toimintaa voidaan arvioida myös saadun palautteen perusteella esim. vanhemmille tehtävän kyselyn perusteella. Myös muuttuneet olosuhteet lakisääteisissä tai muissa ympäristönäkökohtiin liittyvissä vaatimuksissa sekä suositellut parannukset käsitellään. 

Johdon katselmuksen tulosten tulee sisältää kaikki edellä käsiteltyihin asioihin liittyvät päätökset ja toimenpiteet. Tulokset tulee dokumentoida.
LAIT JA ASETUKSET

· Arkistolaki 831/1994

· Asetus ajoneuvojen käytöstä tiellä 1257_1992
· Asetus ilmanlaadusta 711/2001

· Asetus julkisista hankinnoista 243/1995

· Asetus kemiallisista tekijöistä työssä 9.8.2001/715

· Asetus moottorikäyttöisten ajoneuvojen joutokäynnin rajoittamisesta 19.2.2002/1266

· Asetus työpaikkojen turvallisuus ja terveysvaatimuksista 577/2003

· Asetus ulkona käytettävien laitteiden melupäästöistä 5.7.2001/621

· Asetus vaarallisten kemikaalien käsittelystä_59_1999
· Elintarvikelaki 17.3.1995/361

· Hallintolaki 6.6.2003/434

· Hankintalaki
· Järjestyslaki 1.10.2003/612

· Jäteasetus_1390_1993
· Jätelaki_1072_1993
· Kemikaaliasetus_ 675_1993
· Kemikaalilaki_744_1989
· Kemik. turvallisuudesta_390_2005
· Kuntalaki 365/1995

· Laki eräistä naapuruussuhteista_26_1920
· Laki julkisista hankinnoista 1505/1992 

· Laki maa-alueilla öljyvahinkojen torjumisesta_378_1974
· Laki toimenpiteistä tupakoinnin vähentämiseksi 693_1976

· Laki Vapaaeht Osall Emas_914_2002
· Lukiolaki 21.8.1998/629

· Luonnonsuojelulaki_1096_1996
· Perusopetusasetus 20.11.1998/852

· Perusopetuslaki 628/1998, 731/1999 (20§)

· STM asetus VaarallAinLuettelo_509_2005
· Terveydensuojelulaki 19.8.1994/763

· Tieliikennelaki_267_1981
· Tuoteturvallisuuslaki 12.12.1986/914

· Työturvallisuuslaki 23.8.2003/783

· Työturvallisuuslaki 299/1958; Lakimuutos 738/2002

· VN asetus joutokäynnin rajoittamisesta_1266_2002
· VN asetus_ulkonakäytettävienlaitteidenmelu_621_2001
· Ympäristöministeriön asetus yleisimpien jätteiden sekä ongelmajätteiden luettelosta 22.11.2001/1129

· Ympäristönsuojeluasetus_169_2000
· Ympäristönsuojelulaki_86_2000
· Laki ympäristövaikutusten arviointimenettelystä 1994/486

Ohjeet ja määräykset

· Jkl kaupungin jätehuoltomääräykset_2005
· Kauppa- ja teollisuusministeriön suositukset julkisten hankintojen energiatehokkuudesta 1.9.2000

· Kaupungin hankintaohjeet 4/2002

· Kaupungin irtaimisto-ohje 5/2001

· Kaupungin rakennusjärjestys 6/2000

· Kaupungin väestönsuojelujärjestys 31/1972 

· Kaupungin ympäristöpolitiikka

· Kiinteistöjen vuokrasopimukset

· Motivan energian säästösopimus KTM / Jkl kaupunki

· Palvelusopimukset

Opetussuunnitelmat

(http://opspro.peda.net/jyvaskyla/)

· Perusopetuksen opetussuunnitelman valtakunnalliset perusteet 16.1.2004
· OPS JYVÄSKYLÄ 25.4.2006
· Valtakunnalliset OPS -perusteet ja Jyväskylän kaupungin lukio-opetuksen OPS

	TOIMINTA/TUOTE/
PALVELU 


	YMPÄRISTÖNÄKÖKOHTA

(toiminta, palvelu tai tuote, jolla on tai voi olla vaikutusta ympäristöön)
	YMPÄRISTÖNÄKÖ-KOHDAN  

MERKITTÄVYYS

(asteikko: vähemmän merkittävä, merkittävä,  erittäin merkittävä)

(laajuus / kohdentuminen / kesto / todennäköisyys)
	YMPÄRISTÖVAIKUTUS

Positiivinen / negatiivinen

Välitön / välillinen        


	1. OPETUS JA OPPIMINEN


	· Ympäristövastuun, hyvinvoinnin ja kestävän tulevaisuuden näkökulmien sisällyttäminen opetussuunnitelmiin

· Ympäristötietoisuuden  ja ympäristövastuullisen elämäntavan opettaminen

· Arvo- ja asennekasvatus kaikilla koulu-asteilla ja kaikissa koulumuodoissa
	Erittäin merkittävä

Laaja ja pitkäkestoinen

Vaikutus kohdistuu oppilaisiin ja sitä kautta perheisiin.

Erittäin merkittävä

Laaja ja pitkäkestoinen 

Vaikutus kohdistuu oppilaisiin ja sitä kautta perheisiin.

Erittäin merkittävä

Laaja ja pitkäkestoinen 

Vaikutus kohdistuu oppilaisiin ja sitä kautta perheisiin.
	Positiivinen, välillinen vaikutus

Positiivinen, välillinen ja välitön vaikutus

Positiivinen, välillinen vaikutus



	2. JOHTAMINEN

· Opetuspalvelukeskus
· Oppilaitokset


	· Ympäristövastuullisuuden esille tuominen opetustoimen strategiassa, koulujen työsuunnitelmissa sekä toiminnan arvioinnissa

· Resurssien ohjaaminen : 

Oppilaitosten yhteisen ympäristöyhteyshenkilön nimeäminen

Opetustoimen ympäristöyhdyshenkilön nimeäminen

Ympäristönhallintaohjelman laatiminen koko opetustoimeen sekä opetuspalvelukeskukseen ja jokaiseen oppilaitokseen

Ympäristövastuuhenkilöiden nimeäminen kouluihin

Opetustoimen ympäristöryhmän ja sen toiminnan vakiinnuttaminen

Henkilöstön kouluttaminen

· Tiedottaminen


	Erittäin merkittävä

Laaja ja pitkäkestoinen

Merkittävä

Merkittävä

Erittäin merkittävä

Laaja ja pitkäkestoinen

Merkittävä

Laaja ja pitkäkestoinen

Merkittävä

Erittäin merkittävä

Laaja ja pitkäkestoinen 

Merkittävä

Laaja
	Positiivinen, välillinen vaikutus

· mahdollistaa opettajien ja muun henkilöstön yhteistyöhön ympäristöasioissa

· korostaa johdon vastuuta ja sitoutumista

Positiivinen, välillinen vaikutus

· mahdollistaa opettajien ja muun henkilöstön yhteistyön ympäristöasioissa

· parantaa ympäristönhallinnan koordinointia opetustoimessa

· tehostaa tiedonkulkua

Positiivinen, välillinen vaikutus

· mahdollistaa opettajien ja muun henkilöstön yhteistyön ympäristöasioissa

· parantaa ympäristönhallinnan koordinointia opetustoimessa

· tehostaa tiedonkulkua

· vähentää jätemääriä

· lisää energian ja veden säästämistä

Välitön positiivinen vaikutus

· edistää henkilöstön keskinäistä yhteistyötä ympäristöasioissa

· edistää opetuspalvelukeskuksen /oppilaitoksen ja sen sidosryhmien yhteistyötä ympäristöasioissa

· parantaa ympäristönhallintaa ja sen koordinointia opetuspalvelukeskuksessa /  oppilaitoksessa

· tehostaa tiedonkulkua

· vähentää jätemääriä

· lisää energian ja veden säästämistä

· tukee turvallisen, terveellisen ja viihtyisän koulu- ja työympäristön ylläpitämistä 

Välitön positiivinen vaikutus

· edistää oppilaitoksen henkilöstön keskinäistä yhteistyötä ympäristöasioissa

· edistää oppilaitoksen ja sen sidosryhmien yhteistyötä ympäristöasioissa

· parantaa ympäristönhallintaa ja sen koordinointia oppilaitoksessa 

· tehostaa tiedonkulkua 

· vähentää jätemääriä

· lisää energian ja veden säästämistä

Välitön positiivinen vaikutus

· edistää henkilöstön keskinäistä yhteistyötä ympäristöasioissa

· edistää opetuspalvelukeskuksen /oppilaitoksen ja sen sidosryhmien yhteistyötä ympäristöasioissa

· parantaa ympäristönhallintaa ja sen koordinointia opetustoimessa

Välitön positiivinen vaikutus

· vähentää jätemääriä

· lisää energian ja veden säästämistä

· tukee turvallisen, terveellisen ja viihtyisän koulu- ja työympäristön ylläpitämistä 

Välillinen positiivinen vaikutus 

	3. TOIMISTOTYÖ


	· Paperin kulutus opetuksessa ja hallinnollisissa tehtävissä

· ATK –laitteiden käyttäminen (energian kulutus)

· Värikasettien kierrättäminen

· Jätteiden tarkempi lajittelu eri jakeisiin


	Merkittävä

Laaja ja pitkäkestoinen

Merkittävä

Laaja ja pitkäkestoinen

Merkittävä

Erittäin merkittävä

Laaja ja pitkäkestoinen
	Välitön positiivinen ja negatiivinen vaikutus

· kaatopaikkojen kuormitus

· luonnonvarojen säästyminen

· päästöt

Välitön positiivinen ja negatiivinen vaikutus

· energiankulutus

Välitön positiivinen vaikutus

· kaatopaikkojen kuormitus

· luonnonvarojen säästyminen

· päästöt

Välitön positiivinen vaikutus

· kaatopaikkojen kuormitus

· luonnonvarojen säästyminen

· päästöt 

	4. RUOKAILU


	Ruokailun teemaviikot, joissa huomioidaan ympäristöasioita mm. perinne-, luomu-, kasvis- ja lähiruokateemaviikot

Ruokailutilanteessa tapahtuva ruuantarpeen arviointi 

Ohjaaminen oikeaan lajittelukulttuuriin

Varttuneemmat oppilaat osallistuvat työharjoitteluun keittiössä.

Oppilastöitä asetetaan esille ruokailutiloihin.
	Vähemmän merkittävä

Erittäin merkittävä

Laaja ja pitkäkestoinen

Oppilaisiin kohdentuva

Merkittävä

Laaja ja pitkäkestoinen

Oppilaisiin kohdentuva

Vähemmän merkittävä

Oppilaisiin kohdentuva

Vähemmän merkittävä

Oppilaisiin kohdentuva
	Välillinen positiivinen vaikutus

- asenteet

Välitön positiivinen vaikutus

· kaatopaikkojen kuormitus

· luonnonvarojen säästyminen

· päästöt

· asenteet

Välitön positiivinen vaikutus

· kaatopaikkojen kuormitus

· luonnonvarojen säästyminen

· päästöt

· asenteet

Välillinen positiivinen vaikutus

· asenteet

· osallisuus

Välitön positiivinen vaikutus

· viihtyisyys

· asenteet

· osallisuus

	5. TILOJEN HALLINTA


	· Terveydellisten ja turvallisuusnäkökohtien sekä viihtyisyyden, virikkeellisyyden ja toiminnallisuuden havainnoiminen ja pikainen arviointi
· Koulujen tilojen ja piha-alueiden käyttäminen, niiden kunnon tarkkailu ja informointi sekä pihasuunnitteluun osallistuminen


	Erittäin merkittävä

Paikallinen ja pitkäkestoinen

Erittäin merkittävä

Paikallinen ja pitkäkestoinen
	Välillinen ja välitön vaikutus

· vaikutus koulussa työskenteleviin ihmisiin

· rakennusten kunto ja arvo

Välillinen ja välitön vaikutus

· vaikutus koulussa työskenteleviin ihmisiin

· rakennusten kunto ja arvo

· asenteet

· osallisuus


	6. KIINTEISTÖNHOITO


	· Energian käyttäminen

· Veden käyttäminen

· Jätteen välttäminen ja jätteiden lajittelu 

· Jätteiden asianmukainen käsittely
	Erittäin merkittävä

Laaja ja pitkäkestoinen

Erittäin merkittävä

Laaja ja pitkäkestoinen

Erittäin merkittävä

Laaja ja pitkäkestoinen

Erittäin merkittävä

Laaja ja pitkäkestoinen
	Välitön ja välillinen, positiivinen ja negatiivinen vaikutus 

· energiankulutus

· luonnonvarojen säästyminen

Välitön ja välillinen, positiivinen ja negatiivinen vaikutus 

- luonnonvarojen säästyminen 

Välitön ja välillinen, positiivinen vaikutus 

·  luonnonvarojen säästyminen

· kaatopaikkojen kuormituksen vähentäminen

· päästöt

Välitön ja välillinen, positiivinen vaikutus 

· ympäristöhygienia

	7. KULJETUKSET


	· Oppilaiden koulumatkat ja kuljetukset

· Henkilökunnan liikennekulttuuri

· Muut kuljetukset: tavara- ja postikuljetukset
	Merkittävä

Paikallinen ja pitkäkestoinen

Merkittävä

Paikallinen ja pitkäkestoinen

Merkittävä

Paikallinen ja pitkäkestoinen
	Välillinen, negatiivinen vaikutus

· päästöt ilmaan

Välillinen, negatiivinen vaikutus

· päästöt ilmaan

Välillinen, negatiivinen vaikutus

· päästöt ilmaan

	8. HANKINNAT

(Hankinnat pääosin hankintakeskuksen kautta) 


	· Omien hankintojen ympäristöystävällisyyden huomioiminen

· Kierrättäminen ja uudelleenkäyttö
	Merkittävä

Paikallinen ja pitkäkestoinen

Merkittävä

Laaja ja pitkäkestoinen
	Välillinen positiivinen vaikutus

· luonnonvarojen säästyminen

· päästöt

· kaatopaikkojen kuormitus/sen väheneminen

Välitön positiivinen vaikutus

· luonnonvarojen säästyminen

· päästöt

· kaatopaikkojen kuormituksen väheneminen

	9. HUOLTO JA VARASTOINTI


	· Kemikaalien, maalien yms. vaarallisiksi luokiteltavien aineiden säilytys ja käyttö

· Opetus- ja työvälineiden kunnossapito ja huolto
	Merkittävä

Paikallinen ja pitkäkestoinen

Merkittävä

Paikallinen ja pitkäkestoinen
	Välillinen negatiivinen vaikutus

· päästöt veteen/ilmaan

Välillinen positiivinen vaikutus

· päästöt veteen/ilmaan


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	PÄÄMÄÄRÄT JA

TOIMINTA  
LUKUVUOSI 2007-08

Toiminta tarkemmin    tekstiosiossa
	TAVOITTEET

(valittu ympäristönäkökohtataulukosta merkittäviä ja erittäin merkittäviä ympäristövaikutuksia sisältävät asiat)
	TOIMENPITEET
	VASTUU
	AIKATAULU

MITTARIT


	KUSTANNUKSET

	1. OPETUS JA OPPIMINEN 

Vastuu ympäristöstä, hyvinvoinnista ja kestävästä tulevaisuudesta sisältyy opetussuunnitelmiin ja kaikkiin oppiaineisiin.

Vastuu ilmenee koulun toimintakulttuurissa ja arkikäytännöissä.

Oppilaissa pyritään tietoisesti kehittämään ympäristövastuullisia elämäntapoja asenteellisella, tiedollisella ja toiminnallisella tasolla.


	Ympäristövastuun, hyvinvoinnin ja kestävän tulevaisuuden näkökulmien sisällyttäminen opetussuunnitelmiin

Ympäristötietoisuuden  ja ympäristövastuullisen elämäntavan opettaminen
	Kuntakohtaisiin opetussuunnitelmiin ja koulukohtaisiin toimintasuunnitelmiin kirjataan sisältöjä ja teemoja, joiden avulla opetetaan vastuuta ympäristöstä ja kestävästä kehityksestä.

Valitaan vuosittain ne osa-alueet, joita kulloinkin painotetaan. Valinnat kirjataan oppilaitoksen toimintasuunnitelmaan.
Valittujen painotusten toteutumista arvioidaan lukuvuoden toiminnan arvioinnin yhteydessä. Tulosten perusteella laaditaan uudet tavoitteet


	Opetustoimen osalta:

Opetussuunnitelman ohjausryhmä 

Rehtori

Oppilaitosten osalta:

Rehtori, ympäristövastaava ja ympäristöryhmä, opettajakunta
	syyskuun loppuun 2007 mennessä

Koulujen toimintasuunnitelmissa on/ ei ole kirjauksia

Lukuvuoden alussa suunnittelu-VESOssa

Kevätlukukauden lopulla arviointi-VESOssa 

Toimintasuunnitelmissa ympäristöosio on / ei

Oppilaille tehtävän asennekyselyn tulokset


	Koulun ympäristöryhmä varaa osan YT-ajastaan opetussuunnitelman ja toimintasuunnitelman läpikäymiseen. 

Veso-koulutuksen osa


	PÄÄMÄÄRÄT JA

TOIMINTA LV. 2007-08
	TAVOITTEET
	TOIMENPITEET
	VASTUU
	AIKATAULU

MITTARIT
	KUSTANNUKSET

	2.  JOHTAMINEN

Opetustoimi sitoutuu ylläpitämään ja jatkuvasti kehittämään ympäristöasioiden hallintajärjestelmää.

Opetuspalvelu-keskukseen ja jokaiseen oppilaitokseen laaditaan ympäristönhallintaohjelma/taulukko osaksi toimintasuunnitelmaa. 

Jokaiseen oppilaitokseen ja opetuspalvelu-keskukseen nimetään ympäristövastaava ja turvataan hänen toimintaedellytyksensä

Opetustoimen henkilökunnan ympäristötietoisuutta lisätään.


	Tavoitteet sisäiselle koulutukselle

Tavoitteet 
tiedottamiselle


	Opetustoimen ympäristötyöryhmä ja sen toiminta vakiinnutetaan.

Nimetään opetustoimen yhteinen ympäristöyhdys-henkilö ja laaditaan toimenkuva tälle. 

Oppilaitoksen ja viraston ympäristötyöryhmä laatii vuosittain yksikkökohtaisen ympäristöohjelman, jonka avulla toimintasuunnitelman painotukset toteutetaan.  

Jokaiseen oppilaitokseen ja opetuspalvelukeskukseen nimetään ympäristövastaava. Heistä kootaan luettelo opetustoimen ympäristöyhdyshenkilölle

Koulutustilaisuuden järjestäminen ympäristönhallintaohjelmasta

Koulujen ympäristövastaavia kannustetaan osallistumaan kaupungin järjestämään  ympäristökoulutukseen

Ympäristöpalsta opetustoimen tiedotteisiin

Opetustoimen henkilökunnalle tiedotetaan ympäristöaiheisesta koulutustarjonnasta.
	Opetuspäällikkö

Viraston päällikkö, rehtori ja ympäristötyöryhmä

Viraston päällikkö, rehtori ja opettajankunta

Opetustoimen ympäristöyhdyshenkilö

Opetuspalvelukeskuksen suunnittelija

Tiedottaja


	Kokousten lukumäärä / vuosi

Syyskuun loppuun mennessä 2007

Ohjelmien lukumäärä / yksiköiden määrä

Syyskuun loppuun 
mennessä 2007

Ympäristövastaavia / 
yksiköitä

Lukuvuonna 2007-08

Koulutuksen määrä ja sisältö, osallistuneiden lukumäärät lukuvuonna 2007-08

Lukuvuonna 2007-08 julkaistujen ympäristöasioita sisältävien tiedotteiden ja ohjeiden lukumäärä


	Keskitetyt varat: kokouspalkkiot 4 – 5 ryhmän jäsenelle 4 / vuosi

Opetustoimen ympäristöyhdyshenkilön resurssointi

Opetustoimen keskitetyt varat

kouluttajan palkkio, 
sijaiskulut




	PÄÄMÄÄRÄT JA

TOIMINTA LV. 2007-08
	TAVOITTEET
	TOIMENPITEET
	VASTUU
	AIKATAULU

MITTARIT
	KUSTANNUKSET

	3.  TOIMISTOTYÖ
Paperin ja muiden materiaalien sekä energian kulutusta seurataan ja vähennetään. 


	Paperinkulutuksen seuranta ja vähentäminen 

Ympäristömerkittyjen painotuotteiden teettäminen

Keräyspaperit lajitellaan entistä tarkemmin.


	Menettelytapaohje kaksipuoleiseen kopiointiin ja pienennösten tekoon. 

Sähköisen tiedonkulun lisääminen

Käytetään kierrätettäviä värikasetteja tulostimissa ja monistuskoneissa (ks. Lyyti)

Jätteet lajitellaan tarkemmin eri jakeisiin: keräyspaperit, tietosuojamateriaali ja pahvi kerätään erikseen niille varatuilla astioilla.
	Ympäristövastaava 

Tiedottaja

Käyttäjät

Käyttäjät

Toimistohenkilökunta

Opetuksen ja koulutuksen järjestäjä

Toimistohenkilökunta

Opettajat

Oppilaat


	Lukuvuonna 2007-08

Ohjeet on / ei ole laadittu

lukuvuonna 2007-08 
jätepaperin määrä m3/a


	aikaa

Oppilaitoksen 
hankintamäärärahat



	4. RUOKAILU
yksiköiden hallintataulukoissa
	
	
	
	
	

	5.  TILOJEN HALLINTA

Ks. tekstiosio
	
	
	
	
	


	PÄÄMÄÄRÄT JA

TOIMINTA LV. 2007-08
	TAVOITTEET
	TOIMENPITEET
	VASTUU
	AIKATAULU

MITTARIT
	KUSTANNUKSET

	6.  KIINTEISTÖN-HOITO

Ympäristöuhkatekijät pienenevät

Jätemäärät pienenevät


	Terveelliset 
työolosuhteet

Turvalliset työolosuhteet

Jätemäärät pienenevät. huonekalujen ja laitteiden kierrätys tehostuu.


	Tehdään ilmanvaihtotutkimukset

ja tarvittavat muutokset

Tehdään riskikartoitukset ja tarvittavat muutokset

Tarjotaan itselle tarpeettomia huonekaluja ja laitteita muiden yksiköiden käyttöön
	Rehtori 

tilapalvelu

työsuojeluorganisaatio

ympäristövastaava

Rehtori 

tilapalvelu

työsuojeluorganisaatio

ympäristövastaava

Rehtori 


	Kartoitusten lukumäärä

Riskikartoitusten lukumäärä

kierrätettyä kalustoa laitteistoa on / ei ole
	

	7.  KULJETUKSET
Kuljetukset pyritään suunnittelemaan vuosittain siten, että kuljetusliikkeet kilpailutetaan ja yhtenä tärkeänä valintakriteerinä pidetään ympäristöystävällisyyttä. 
	
	Käytetään valmiiksi kilpailutettuja vuosisopimuksia kuljetuksissa. Löytyvät intranetin Lyytistä 


	Rehtorit


	Paljonko käytetty/vuosi


	

	8.  HANKINNAT


	Ympäristökriteerejä käytetään opetustoimen omissa vuosisopimuksissa ja 

kertahankinnoissa
	Tiedon lisääminen hankintojen ympäristökriteereistä ja saatavuudesta 
	Opetustoimen talouspäällikkö
	Vuonna 2007 käytetyt  opetustoimen omat vuosisopimukset, joissa ympäristönäkökohdat mukana  
	

	9. HUOLTO JA VARASTOINTI
yksiköiden 
hallintataulukoissa
	
	
	 
	
	


Kaupunginvaltuusto 


ja -hallitus








Sivistystoimenjohtaja





Opetuslautakunta





Opetustoimenjohtaja





Opetuspalvelukeskus





Lukio


3 päivälukiota


1 aikuislukio


2200 oppilasta





Erityiskoulut


4 koulua


65 oppilasta





Perusopetus


23 koulua


6550 oppilasta





OPETUSLAUTAKUNTA ohjaa ja valvoo toimintaa, hyväksyy 


opetussuunnitelmat


oppilaitosten vuosittaiset toimintasuunnitelmat 


ympäristökäsikirjan ja ympäristökäsikirjan muutokset





OPETUSPALVELUKESKUS


Vastuualueen johtaja / Opetustoimenjohtaja:


ylin vastuu ympäristöhallintajärjestelmän seurannasta ja resursseista





Opetustoimen ympäristöyhdyshenkilö:


vastuu ympäristönhallintajärjestelmän toteutumisesta opetustoimessa tiedottaminen


opetustoimen ympäristötyöryhmän koollekutsuminen ja kokouksen valmistelu


ympäristötyöryhmän puheenjohtaja














OPETUSTOIMEN JOHTORYHMÄ


vastuu ympäristönhallintajärjestelmän toteutumisesta


johdon katselmus vuosittain: onko aihetta muuttaa ympäristöpolitiikkaa; tehtävänanto, aikataulut








OPETUSTOIMEN YMPÄRISTÖTYÖRYHMÄ 


ympäristöasioiden kehittäminen hallintokunnassa


seuranta  





REHTORI 	


oppilaitoksen ympäristövastaavan nimeäminen 


vastaa oppilaitoksen ympäristönhallintaohjelman rakentumisesta, seurannasta ja tavoitteiden päivityksestä


OPETTAJAKUNTA


ympäristöopetuksen toteutus


ympäristötavoitteiden toteutumisen arviointi





YMPÄRISTÖVASTAAVA (valitaan vuosittain)


ympäristöopetuksen suunnittelu


oppilaitoksen ympäristöohjelman laatiminen oppilaitoksessa toteutettujen arviointien pohjalta


esittelevät ympäristöohjelman ja siihen liittyvät koulutustarpeet








Kaupungin ympäristöryhmä





Opetustoimen ympäristöyhdyshenkilö





Oppilaitoksen ympäristövastaava





ympäristötyöryhmä





opettajat








Johtokunnat





Aluejohtokunnat








OPETUSTOIMEN 


YMPÄRISTÖKÄSIKIRJA











Johtokunta
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